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Caderno de Encargos'

“Castelo Magico — Marketing, Design e Comunicagao”.

Consulta prévia, no dmbito do disposto na alinea c) do n.2 1 do art.2 202 do Cédigo
dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na

sua atual redacdo

1 Toda a legislacdio referida neste Caderno de Encargos considera-se como reportada a reda¢do em vigor a data da

mesma.
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Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual de consulta prévia, que tem por objeto “Castelo Magico — Marketing,
Design e Comunicagdo”, de acordo com as especificacdes técnicas elencadas no Anexo | do presente

Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses mesmos erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b. os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao caderno de encargos;

c. o presente caderno de encargos;

d. a proposta adjudicada;

e. os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e os
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto 101.2 desse

mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2

Prazo de vigéncia do contrato

A execugdo dos servigos contratados decorre até ao final do més de janeiro de 2023, mantendo-se em
vigor até a sua conclusdo, em conformidade com os respetivos termos e condigdes, sem prejuizo das

obrigagOes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Clausula 4.2
Prego base do procedimento

1. O preco base do procedimento é de €24.202,62 (vinte e quatro mil, duzentos e dois euros e
sessenta e dois céntimos), que ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo o maximo

que a entidade adjudicante aceita pagar e limita o prego contratual.

2. O prego referido no niumero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

3. O adjudicatario fica obrigado a garantir e manter as suas condi¢des propostas, nomeadamente,
0s precos, prazos, condi¢ées de pagamento e demais condi¢Ges apresentadas para a execugao

do contrato, objeto do concurso, até final do contrato.

Clausula 5.2
Obrigacdes principais do fornecedor

1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade

préprios das melhores praticas.

2. Sem prejuizo de outras obriga¢Oes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor

as seguintes obrigagdes principais:
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a. Realizar os servigos identificados na sua proposta;
b. Garantia dos bens/servigos;

c. Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a

execugao do contrato;

d. Prestar de forma correta e fidedigna as informacgdes referentes as condicdes em que se
processa a execug¢do contratual, bem como conceder todos os esclarecimentos que se

justifiqguem no prazo indicado pela entidade adjudicante.

e. Manter sigilo e confidencialidade.

3. O adjudicatdrio obriga-se a prestar o servico objeto do contrato, com as caracteristicas,
especificagbes e requisitos técnicos previstos nas cldusulas técnicas do presente caderno de

encargos.

Clausula 6.2
Obrigacdes da entidade adjudicante

Pela prestacdo dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des
constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Montemor-o-Velho deve pagar ao

fornecedor o prego constante da proposta adjudicada.

Clausula 7.2
Sigilo
1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo

técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao

abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.
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2. A Informagdo e documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a

terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

e exclusivamente a execug¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo, previsto na presente cldusula, a informagdo que fosse
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo adjudicatario, bem
como a informagdo que o mesmo seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 8.2
Condicoes de faturagao e pagamento

1. Aquantia devida pelo Municipio de Montemor-o-Velho, nos termos da cldusula 6.2, deve ser paga,
no prazo de 30 dias, apds a sua rece¢do pelo Municipio de Montemor-o-Velho das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva, devendo ainda
cumprir com as exigéncias impostas pelo artigo 92 n.2 1 da Lei dos Compromissos e Pagamentos

em Atraso, aprovada pela Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro.

2. Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Montemor-o-Velho, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigcos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3. Asfaturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Montemor-o-Velho NIF: 501 272 976,
sito na Praga da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho, com referéncia aos documentos que
Ihe deram origem, isto é, deve especificar o n.2 da encomenda e o respetivo nimero sequencial

de compromisso.

4. Nostermosdo n.21do artigo 92 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, os contraentes
publicos sdo obrigados, a partir de 18 de abril de 2019, a receber e a processar faturas

eletrénicas no modelo estabelecido pela norma europeia respetiva aprovada pela Comissdo
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Europeia e publicitada no portal dos contratos publicos, a que se refere o n.2 3 do artigo 2992-

B do CCP.

5. Os cocontratantes podem, até 17 de abril de 2020, utilizar mecanismos de faturac¢do diferentes
dos previstos no referido artigo 2999-B, prazo esse alargado até 31 de dezembro de 2022 para
as micro, pequenas e médias empresas, definidos nos termos da Recomendacgdo 2033/361/CE
da Comissdo Europeia, de 6 de maio de 2033, e para as entidades publicas enquanto entidades

cocontratantes.

6. Para efeitos do referido artigo 2992-B e demais legislacdo aplicavel o adjudicatdrio colaborara
com a Divisdo Financeira e Patriménio Municipal, para efeitos de integracdo e processamento

no sistema de informacdo de faturas emitidas em formato eletrdnico.

7. Para a implementacdo da obrigatoriedade legal de rece¢do e processamento de faturacdo
eletrdénica, o Municipio escolheu como parceiro a entidade SAPHETY LEVEL - TRUSTED SERVICES,

SA..

8. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através

de cheque ou transferéncia bancdria, para o IBAN identificado pelo adjudicatario.

Clausula 9.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir
do fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de 20% sem prejuizo de poder resolver o

contrato.

2. Emcaso de resolugdo do contrato porincumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode

exigir-lhe uma pena pecunidria até 30% do preco contratual.

3. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indemnizac¢do pelo dano excedente.
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Clausula 10.2

Protec¢ao de dados pessoais

1.

Para efeitos da protecdo de dados pessoais, atentos os efeitos do contrato e do respetivo caderno
de encargos, o cocontratante assume, incondicionalmente, em matéria de dados pessoais, quer
no decurso da vigéncia contratual, quer, quando aplicavel e ou exigivel, apds cessagdo contratual,
na obrigacdo do eximio e escrupuloso cumprimento do disposto na legislagdo e regulamentagado
aplicaveis, designadamente em sede do tratamento de dados, medidas de seguranga e
confidencialidade, bem como no dambito da transferéncia de dados e gestdo de incidentes, sem
prejuizo das demais obriga¢des resultantes para terceiros, incluindo a entidade gestora da
plataforma eletrénica de contratacao publica utilizada pela entidade contratante, em especial no
exercicio da atividade de gestdo e exploracdo da mesma, e a entidade com responsabilidades nas
areas da construgdo, do imobilidrio e da contratagdo publica, nomeadamente no dominio da
regulacdo da contratagdo publica e dos contratos publicos, o Instituto dos Mercados Publicos, do

Imobilidrio e da Construcao, I.P. (IMPIC, I.P.).

Para efeitos do disposto no corpo da presente clausula, é aplicavel o disposto na legislagdo sobre
protecdo de dados, nacional e europeia, bem como o previsto no Regulamento (UE) 2016/679, do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril, relativo a protegdo das pessoas singulares no
que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a circulagdo desses dados e que revoga a
Diretiva 95/46/CE, com especial acuidade o artigo 4.2, e, ainda, as delibera¢gdes do Grupo de

Trabalho do artigo 29.9, existentes ou futuros.

Para efeitos do disposto na presente clausula, no ambito do contrato, a obrigacdo referida incluira
logo o cumprimento de todos os demais deveres e obriga¢des estipulados nestas matérias, a luz

e ao abrigo do direito nacional e comunitario aplicaveis.

Clausula 11.2

Forg¢a Maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a ndo

realizacdo pontual das prestagBes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
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caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva

realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data

da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Ndo constituem forga maior, designadamente:

circunstancias que nao constituem forca maior para os subcontratados do fornecedor,

na parte em que intervenham;

greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou grupos de
sociedades do fornecedor ou grupos de sociedades em que este se integre, bem como

sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus

gue sobre ele recaiam;

manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normais legais.

incéndios ou inunda¢des com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa,
propagacado ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de

normas de seguranca;

avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor nao devidas a sabotagem;

eventos que estejam ou deviam estar cobertos por seguros.
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4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante de forga maior.

Clausula 12.2
Resolugao por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos na lei, o Municipio de
Montemor-o-Velho pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, n3do ficando a entidade

adjudicante obrigada ao pagamento de qualquer indemnizagao.

Clausula 13.2
Resolugao por parte da entidade adjudicataria

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei e independentemente do
direito de indemnizagdo, o prestador de servicos pode resolver o contrato nos termos que se

encontram previstos no artigo 332.2 do CCP.

2. A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacGes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigacGes deste

ao abrigo do contrato com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.
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Clausula 14.2

Dever de informagao

1. Cada uma das partes deve informar de imediato a cocontratante de quaisquer circunstancias
gue cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execug¢do do

contrato, de acordo com a boa fé.

2. Cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias, constituam
ou ndo forga maior, que previsivelmente impeg¢am o cumprimento tempestivo de qualquer uma
das suas obrigacbes, bem como do tempo e/ou da medida em que previsivelmente serd afetada

a execugdo do contrato.

Clausula 15.2
Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual

A cessdo da posicdo contratual ou subcontratacdo de ambas as partes, depende da autorizacdo expressa

de cada uma delas, nos termos previstos no CCP.

Clausula 16.2
Comunicagdes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagées
entre as partes do contrato, estas devem ser redigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou

sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagGes de contrato constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,

obedecendo a sua contagem as regras previstas no artigo 471.2 do CCP.
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Clausula 18.2
Resolugao de litigios

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativa e Fiscal de Coimbra, com expressa renulncia a qualquer outro.

Clausula 19.2
Legislagao aplicavel

A tudo o que ndo se encontre expressamente previsto aplica-se o previsto no Cédigo dos Contratos

Publicos e demais legislagdo vigente aplicavel.

ANEXO |
ESPECIFICACOES TECNICAS

O presente procedimento tem por objeto a aquisi¢do de servigos para Castelo Magico — Marketing,
Design e Comunicagao.

Periodo: até ao final do més de janeiro de 2023

Local: Municipio de Montemor-o-Velho

Especificagdes técnicas:

a. Elaboragdo do plano de marketing e comunicag¢do do evento;

b. Design de comunicacdo (criagdo de todos os conteldos para as redes sociais, website);

c. Design grafico (produgdo dos materiais de comunicagdo do evento);

d. Website (atualizagdo estrutural do website do Castelo Magico, revamp do website, criagdo de
conteudos e atualizagdo de conteudos e gestdo de backoffice);

e. Email marketing;

f. Gestdo de redes sociais (idealizacdo e planeamento da campanha de Facebook e instagram,

criagdo de copy para publicagbes, gestdao de comunidade, criagdo e gestdo de conta no tiktok);
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g. Paid media / trafego pago (criagcdo e definicdo da estratégica para 2022, estudo e defini¢do do
publico-alvo, configuracdo do Setup de campanhas do google ads, do Facebook ads,

monitoriza¢do e melhoria continua das campanhas);

h. Assessoria de impressa (criacdo de press releases relativos ao evento, disparo dos press releases);
i. Cobertura de video e fotografia do evento;
j.  Sponsorizagao;

k. Reporting.

Montemor-o-Velho, dezembro de 2022

O Presidente da Camara Municipal,

Emilio Augusto Ferreira Torrdo, Dr.
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